
個人情報名称 利用目的

応募フォーム 採用時の一次選考

履歴書 採用時の二次選考，入社後の雇用管理

スキルシート（職務経歴書） 採用時の二次選考，入社後の雇用管理

同意書（採用） 二次選考時の個人情報取得の同意確認

同意書（入社） 入社時の個人情報取得の同意確認

誓約書 秘密保持の誓約確認

従業員DB 労働者名簿，スキルシート等の作成

労働者名簿（紙媒体） 法令による労働者名簿作成

セキュリティカード管理表 セキュリティカード管理

顧客向けスキルシート 顧客への紹介

年金手帳 社会保険加入

雇用保険証 社会保険加入

扶養控除等（異動）申告書 健康保険の加入，年末調整

健康保険証 健康保険加入のエビデンス

給与振込預金通帳 振込口座の確認

タイムカード 勤怠管理，給与計算

勤務報告書 勤怠管理，給与DB作成

勤怠表 勤怠管理，給与DB作成

活動経費明細書 小口経費の支払い

給与DB 給与計算

勤務時間集計表 勤務時間の集計

賃金台帳 賃金管理

給与明細 給与額の通知

給与ラベル 給与封筒に貼付

給与取得者配偶者控除申告書 源泉徴収票の作成

健診申込書 健診申込，健保組合への報告

健康診断個人票 健診結果の控え保管

健診項目連名簿 健診結果の控え保管

入退記録表 フロア内の入退履歴の確認

退職届 退職内容の確認

同意書（協力会社） 個人情報取得の同意確認

来訪記録 第三者の入退履歴の確認

開示対象個人情報の利用目的


